region Dnr 449-2021 -
vasterbotten Datum 2022-05-25

Regionala utvecklingsforvaltningen

Yttrande 6ver revisorernas fordjupade granskning nr 9/2021 Hantering av allménna
handlingar

Revisionen har genomfort en granskning om hanteringen av allmanna handlingar. |
granskningsrapporten lyfter revisionen fram ett antal brister och forbattringsomraden.

Yttrande med uppgifter om atgarder ska lamnas till revisionskontoret senast 30 juni 2022.
Svarsformular

Revisionen rekommenderar regionstyrelsen och namnderna att sdkerstalla att:

Dokumenthanteringsplaner och 6vriga styrdokument om allmanna handlingar ar
aktuella och tillrackligt utvecklade

Regionala utvecklingsndmnden vidtar féljande atgdrder:

Infér kommande mandatperiod kommer Regionala utvecklingsnamnden, liksom
ovriga namnders dokumenthanteringsplaner ses over, och i detta arbete kommer
revisionens synpunkter gdllande tydlighet och hanvisningar att beaktas.

Gallande styrdokumenten; Diarieforing av allmanna handlingar,
Sekretesshandboken och Att anvdanda e-post, snabbmeddelande, kommer
revidering goras under varen for att sdkerstalla att dessa ar uppdaterade utifran
nuvarande organisation.

| granskningsrapporten framgar att revisionen anser att det i dokumenthanterings-
planerna saknas beskrivningar av ndamndernas organisering samt verksamhet.
Enligt forvaltningens syn ska inte dessa beskrivningar inga i varje enskild
dokumenthanteringsplan, dock ska det i planen alltid framga vilken verksamhet
som avses. Beskrivningar av ndamndernas organisering samt verksamhet bor finnas i
en arkivbeskrivning. Detta saknas dock for tillfallet, men férvaltningen avser att
arbeta for att rutiner for upprattande av arkivbeskrivningar ska skapas under nasta
ar.

Tillrackliga informations- och utbildningsinsatser for att gora regler och rutiner
kdnda inom verksamheternas hantering av allmanna handlingar blir genomférd
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Regionala utvecklingsndmnden vidtar féljande dtgdrder:

Regionala utvecklingsnamnden delar revisonens rekommendationer om att mer
utbildning och information om regler och hantering av allmédnna handlingar behovs
i verksamheterna.

For narvarande sker utbildning/ informationsinsatser av den centrala registraturen
vid efterfragan fran verksamheten och i man av tid/resurser. Med tanke pa
organisationens storlek och antal anstallda, ar inriktningen framat att under aret ta
fram en digital utbildning som kan anvandas i hela organisationen vid APT eller
andra sammankomster. Vidare kommer materialet i den grundlaggande
introduktionsutbildningen for nyanstallda inom staber att ses 6ver.

Tillracklig uppfoljning av verksamheternas hantering av allmanna handlingar blir
genomfoérd

Regionala utvecklingsndmnden vidtar féljande datgdrder:

Regionala utvecklingsnamnden har 2022 ingen internkontrollaktivitet kopplad till
hantering av allmdnna handlingar, men har av tidigare genomforda
internkontroller bedomt att det finns behov av utbildnings- och
informationsinsatser inom omradet for att sdkerstalla att de rutiner som finns blir
kdanda och efterlevs. Under 2022 planeras for en digital utbildning tillsammans med
regionstyrelsens forvaltning av det skalet.
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